Guatemala 31 Mayo 2021

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Culturay Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a Usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios Técnicos
nimero DGDR-029-263-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 63-2021,
correspondiente al mes de Mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie: 92F34632, numero de DTE: 3245557228

Actividades Realizadas:

e Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al
Departamento de Implementacidn Deportiva.

¢ Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Implementacidn Deportiva e informar al encargado segun corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

e Brindar apoyo en la atencién de consulta internas y externas de competencia al
Departamento de Implementacién Deportiva

e Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Implementacion
Deportiva

¢ Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el Departamento de
Implementacion Deportiva cuando se le solicite



Resultados Obtenidos:

e Se brindd apoyo en el manejo y archivo de los documentos que ingresaron al
Departamento de Implementacidn Deportiva

e Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Implementacién Deportiva

e Se brindo apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al
Departamento de Implementacién Deportiva

e Se brindd apoyo en la elaboracién de informes que se solicitaron

e Se brindd apoyo y se fué participativo en las actividades realizadas por el Departamento
de Implementacién Deportiva
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